Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnicos Numero 5227-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 1035-2020,
correspondiente al mes de diciembre del presente afo, y para cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie BFOSBFOF nimero de DTE 4056434407.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

° Apoyar para mantener al dia el archivo de las solicitudes de informacién ingresadas en la
Unidad de Informacién Publica tanto fisico como digital.

® Apoyar en la revision y registro en el control de solicitudes y consultas presentadas a la
Unidad de Informacién Publica.

e Brindar apoyo en el seguimiento a las gestiones ingresadas en el sistema de acuerdo al
tiempo que estipula la ley.

® Apoyar en la elaboracién de resoluciones de acuerdo a las respuestas de solicitudes de
acceso.

° Atencion al publico en general, orientando a los ciudadanos en cuanto a informacion
relacionada a este Ministerio.

RESULTADOS OBTENIDOS

° Apoye para mantener al dia el archivo de las solicitudes de informacién ingresadas en la
Unidad de Informacién Publica tanto fisico como digital.

° Apoye en la revision y registro en el control de solicitudes y consultas presentadas a la
Unidad de Informacién Publica.

® Brinde apoyo en el seguimiento a las gestiones ingresadas en el sistema de acuerdo al
tiempo que estipula la ley.

® Apoye en la elaboracién de resoluciones de acuerdo a las respuestas de solicitudes de
acceso.

° Atendi al publico en general, orientando a los ciudadanos en cuanto a informacién
relacionada a este Ministerio.

Simrotro particular me suscribo de usted.

Maril essa Revolorio Trujillo




Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnicos
Numero 5227-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 1035-2020,
correspondiente al mes de diciembre del presente afio.

NOVIEMBRE:

® Apoyar para mantener al dia el archivo de las solicitudes de informacién ingresadas en la
Unidad de Informacidn Publica.

° Apoyaren larevisién y registro en el sistema de gestion de la Unidad de Informacidn Publica
de todas las solicitudes presentadas a la Unidad de Informacidn Publica.
° Brindar apoyo para atender consultas relacionadas con informacién publica.

e Brindar apoyo en el seguimiento a las gestiones ingresadas en el sistema de acuerdo al
tiempo que estipula la ley.

DICIEMBRE:

° Apoyar para mantener al dia el archivo de las solicitudes de informacidn ingresadas en la
Unidad de Informacién Publica tanto fisico como digital.

® Apoyar en la revisién y registro en el control de solicitudes y consultas presentadas a la
Unidad de Informacidn Publica.

e Brindar apoyo en el seguimiento a las gestiones ingresadas en el sistema de acuerdo al
tiempo que estipula la ley.

® Apoyar en la elaboracién de resoluciones de acuerdo a las respuestas de solicitudes de
acceso.

Atencion al publico en general, orientando a los ciudadanos en cuanto a informacién
relacionada a este Ministerio.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Marily nessa Revolorio Trujillo




Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe de

Resultados de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnicos Numero 5227-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero 1035-2020,
correspondiente al periodo del 03 de noviembre al 30 de diciembre del presente afo.

Mari‘%y L4 ‘V-

Apoye para mantener al dia el archivo de las solicitudes de informacién ingresadas en la
Unidad de Informacién Publica tanto fisico como digital.

Apoye en la revisién y registro en el control de solicitudes y consultas presentadas a la
Unidad de Informacién Publica.

Brinde apoyo en el seguimiento a las gestiones ingresadas en el sistema de acuerdo al
tiempo que estipula la ley.

Apoye en la elaboracion de resoluciones de acuerdo a las respuestas de solicitudes de
acceso.

Atendi al publico en general, orientando a los ciudadanos en cuanto a informacion
relacionada a este Ministerio.

Sin otro particular me suscribo de usted.

ssa Revolorio Trujillo .
Osorio

& cién Pablica
Mmlsterto de Cultura y Deportes




